Bewertungsbogen Vorbereitung, Durchfihrung und Dokumentation oszz p
POTSDAM o

Projekt: "Tag der Ausbildung”

Name, Vorname:

Teil 1: Dokumentation

Bestandteile Anforderungen Punkte erreicht
1. Geschdafts- Ableitung der eigenen 10
prozess Aufgaben, zielgerichtete

Planung, Soll - und Ist-
Stand erkennbar

2. Arbeits- - Beitr&ge fUr Workshops 20
Ergebnisse - Présentationen
- Moderationskarten
- Videos

- Texte (Einladungen,
Homepageberichte etc.)

nachgewiesen
- wenn nétig
Schriftwechsel (E-Mail)
3. Tatigkeiten/ - mit Zeitangaben erfasst 5
Teilaufgaben - Tatigkeitsaufgaben
am Durch- nachvollziehbar
fOhrungstag
4. Personliche - liegt vor und 5
Einschatzung Einsch&tzung sind
relevant
Summe Punkizahl: 40 Ist-Punktzahl:

Teil 2: Arbeitsweise in der Vorbereitungsphase

1.1dee - eigene ldeen entwickelt 10
- Impulse der Lehrkrafte
aufgegriffen, neuen
Erkenntnissen angepasst
- im Team abgestimmt

2. Arbeits- - Unterrichtszeit 10
ergebnisse ausgeschopft,

angemessene Relatfion
von Zeit und Ergebnis

- angemessene Qualitat,
Einsetzbarkeit

- eigensténdige
Erarbeitung, Abgrenzung

3. Teamarbeit - notwendige Abstimmung 10
im Team

- Teamsitzungen
durchgefihrt und
proTokolIierT

- Ubernahme von
Aufgaben bei Ausfall von
Teammitgliedern

Summe Punkizahl: 30 Ist-Punkizahl

BGK Veranstaltungskaufleute, Lehrkrafte: A. Gemmel, P. Piel, K. Brunschweiger, Lernfeld: 7



Bewertungsbogen Vorbereitung, Durchfihrung und Dokumentation oszz p
POTSDAM o

Projekt: "Tag der Ausbildung”

Teil 3: Durchfihrung

Kriterien Anforderungen Punkte erreicht
1. eigene Beitrage eigene Beitrége durch 10
Protokoll erfasst; Aufbau,
Empfang, Raumge-
staltung, Bereitstellung
von Materialien)
Préasentationen
Umsetzung nach Zeitplan

Abbau
2. Mitschiler bei - Arbeiten gesehen und 20
Aufgaben zus@tzlich Ubernommen
unterstUtzt (z. B. Vorbereitung Buffet,
Agieren und Aufr&umarbeiten)
Reagieren - Eigeninifiative

- Verantwortung fUr das
Ganze gezeigt

- hohes MaB an
Teamfahigkeit

- flexibles Reagieren auf
neue Situationen

Summe Punkizahl: 30 Ist-Punktzahl
Punkte gesamt: 100

Note: Unterschrift:

Datum:

Anmerkungen Lehrkraft:

BGK Veranstaltungskaufleute, Lehrkrafte: A. Gemmel, P. Piel, K. Brunschweiger, Lernfeld: 7



