Beispiel - Didaktische Jahresplanung - Beruf:

Kaufleute fir Veranstaltungswirtschaft — 2. Lj. 2. Halbjahr

LF 7: Veranstaltungen planen, durchfuhren und nachbereiten 120 Stunden 2. Ausbildungsjahr

Zielformulierung:

Die SchuUlerinnen und Schiler entwickeln in einem Projektteam eine Veranstaltungs-
konzeption und erarbeiten fur die Veranstaltung eine MaBnahmen- und Terminplanung mit
Teilzielen und einer personenbezogenen Verteilung von Aufgaben fUr die Vorbereitung der
Veranstaltung.

Sie machen sich die Vorteile einer teamorientierten Zusammenarbeit zu eigen und wenden
Techniken des Projektmanagements an. Sie erfassen die Bedeutung der Teamarbeit fOr das
Zustandekommen ihrer Arbeitsergebnisse und fir den Erfolg des Unternehmens. Sie
UberprUfen ordnungsbehordliche und sicherheitstechnische Vorschriften, beachten
einschldgige Bestimmungen der Versammlungsstdttenverordnung sowie die technischen
Richtlinien der Veranstalter und setzen sich mit der versicherungsrechtlichen Absicherung von
Veranstaltungen auseinander.

Die Schuilerinnen und Schiler nutzen professionell die zur VerfUgung stehenden
Werbemedien fUr die Bewerbung der Veranstaltung. Sie beachten hierbei einschlagige
gesetzliche Bestimmungen, insbesondere Vorschriften wettbewerbsrechtlicher Art, sowie die
Verpflichtungen des Veranstalters gegenuber Urhebern und Leistungsschutzberechtigten. FOr
die notwendige Anmeldung der Veranstaltung prUfen sie die Anwendbarkeit des jeweils
einschldgigen GEMA-Tarifs.

Die Schulerinnen und Schuler stellen fOr die Veranstaltung ein Budget auf. Sie planen den
Einsatz des Personals und organisieren Fremdleistungen wie Catering, Technik, Medien, Ver-
und Entsorgung. Sie berUcksichtigen Hallen- und Standpldne sowie Ton-, Beleuchtungs- und
BUhnenpldne bei der vorbereitenden Gestaltung der Veranstaltung. Sie erstellen fUr die
Veranstaltung einen Ablaufplan und Uberwachen dessen Einhaltung.

Die Schulerinnen und Schuler dokumentieren den Veranstaltungsverlauf, ermitteln den
okonomischen Erfolg und evaluieren die Imagewirkung der Veranstaltung, identifizieren
mogliche Fehler im Prozess und machen Verbesserungsvorschldge fur die Vorgehensweise
bei weiteren Veranstaltungen. Sie nutzen Moglichkeiten der Informations- und
Kommunikationstechnik.

Inhalte:

Projektplanung

Klassifizierung der Veranstaltungsanlésse, Zielgruppenbestimmung
Veranstaltungsprofil, Termin- und Ablaufplanung,

Ausstattung, Sicherheit und Struktur der Veranstaltungsstatte, Versicherungen
Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Kostenplanung und Férdermittel

Logistik, Nachbereitung der Veranstaltung und Ergebnisanalyse

Anmerkungen des BG zu den Bewertungsbereichen

1. Leistungskontrollen (mindestens 45 2. Projektbewertung in den Bereichen
Minuten) Fachkompetenz (doppelte Gewichtung)
Grundlagen Projektmanagement Sozialkompetenz

Urheber- und Lizenzrecht Methodenkompetenz
Wettbewerbsrecht/gewerblicher

Rechtsschutz

Sicherheit der Versammlungsstatte
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Beispiel - Didaktische Jahresplanung - Beruf:

Kaufleute fir Veranstaltungswirtschaft - 2. Lj. 2. Halbjahr

LF 7: Veranstaltungen planen, durchfihren und nachbereiten

Bezeichnung der Lernsituation Leitl. Software zvu entwickelnde Methodik Leistungsbewertung
Lerneinheit Umfang Kompetenz/en mit Gewichtung
1. Projektmanagement | 1.1 Projektumfang, - 12h Mind Fachkompetenz, fragend-entwickeln, LEK Grundlagen
struktur, -phasen Manager Sozialkompetenz, unterstitzt durch Projektmanagement
1.2 Projekisteuerung Adobe Methodenkompetenz | Moodle-Kurs
1.3 Teambildung Creative
2 Urheber- und 3.1 Abgrenzung 22 h Adobe pro Fachkompetenz, fragend-entwickeln, LEK Urheber- und
Lizenzrecht, Urheber-, Verwertungs- Selbstkompetenz digitale Arbeitsblatter | Lizenzrecht
gewerblicher und Internetrecherche,
Rechtsschutz Leistungsschutzrechte Prifung von
3.2 Verwertungsgesell- Tatbestanden,
schaften (GEMA, GVL), Subsumtion mittels
Ermittlung und Checklisten
Abrechnung von
VerwertungsgebUhren
3. Ausstattung und 4.1 Bau- und 16 h EVIOS= Fachkompetenz fragend-entwickeln LEK Sicherheit der
Sicherheit der Betriebsvor-schriften Branchen- Selbstkompetenz Gesetzestext VStatvVO, | Versammlungsstatte
Versammlungsstétte nach VS§tattvo software, Medienkompetenz Hallen-
4.2 Behordliche Adobe /Bestuhlungspldne,
Anmeldungen und Creative Branchensoftware
Genehmigungen EVIOS,
4.3 Veranstaltungs- Expertenvorirage:
haftpflicht Sicherheitskonzept,
Veranstalterhaftpflicht
5. Veranstaltungs- 2.1 VA-Arten 70 h EVIOS= Medienkompetenz selbststandige Veranstaltungs-
Konzeptionierung 2.2 Bestandteile eines Branchen- Fachkompetenz, Erarbeitung durch die | konzept 200 %
Konzepts software Selbstkompetenz Projektteams, Selbst- &
(Realprojekte mit 2.3 Konzepterstellung Adobe Sozialkompetenz, Checklisten, Fremdeinschdtzung:
Kooperationspartner und Présentation/ Creative Methodenkompetenz | Projekiplanung, der Sozialkompetenz,
der VA-Branche) Durchfihrung Projektdokumentation | Prasentations-leistung
2.4 VA-Nachbereitung Dokumentation von
Veranstaltungen
(Fotos, Videos,
Dokumente,
Rechnungen,
Pressemappen...
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